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OBJETIVO
Este documento tem como objetivo descrever o processo de recebimento, conferéncia,

acondicionamento e distribuicdo de amostras bioldgicas do setor de Coletas do IIER.

CAMPO DE APLICAGAO
SALA PDA DA COLETA
COLETA 1 (3 BOXES)
COLETA 2 (3 BOXES)
COLETA ESPECIAL (1 BOX)
UNIDADES DE INTERNAGAO
LABORATORIO IIER

DEFINICAO

IIER - Instituto de Infectologia Emilio Ribas

PDA- Preparo e Distribuicdo de Amostras

S4SP - Sistema de Gestao Hospitalar

IAL - Instituto Adolfo Lutz

SIGH ER- Sistema Integrado Gestao Hospitalar Emilio Ribas

SIGH HC- Sistema Integrado Gestdao Hospitalar Hospital das Clinicas
EPI - Equipamento de Protegao Individual

UI - UNIDADES DE INTERNACAO

RESPONSABILIDADE

Enfermeiro - Executa, orienta e supervisiona a equipe.
Técnico de Laboratdrio — Executa

Auxiliar de laboratério - Executa

Oficial de Saude - Executa
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6 DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Realizar verificacdo da sala (limpeza e organizagdao) para iniciar as atividades;

Abrir Sistema S4SP

Realizar controle de Temperatura da Geladeira (M-T), registrar resultados em
impresso proprio (Anexo Fig.: 01 e 1.2), comunicar ao Enfermeiro qualquer
discrepancia de resultado;

Preparar caixa térmica de poliuretano com termometro digital, para armazenar e
transportar material bioldgico que necessite refrigeracao;

Realizar higiene das maos;

Calgar as luvas (conforme POP-ENF-026);

Recolher nas salas de coletas as amostras bioldgicas coletadas juntamente com
requisicdo médica, previamente acondicionada em recipientes proprios pelo coletor
e levar até sala PDA;

Conferir as requisicdes médicas com o cadastro realizado nos sistemas SIGH ER e
SIGH HC e amostras bioldgicas coletadas.

Acondicionar em caixa térmica imediatamente as amostras que necessitem
refrigeracdao (Ex.: amonia, urocultura, gasometria venosa, ACTH)

Apds conferéncia acondicionar todas as amostras bioldgicas na maleta de
transporte, em compartimento individual, separados por paciente. Havendo
qualquer ndo conformidade na conferéncia o Enfermeiro devera ser imediatamente
avisado; para providéncias.

A medida que os compartimentos da maleta sdo todos preenchidos, fecha-se a
maleta usando as travas de tampa, assegurando que esta completamente fechada
e segura para o transporte, a mesma ¢é levada até a recepcdo do Laboratério.

Para amostras com solicitacdo urgente, as mesmas devem ser levadas a recepgao
do laboratério com o maximo de brevidade possivel, portanto ndo devendo esperar
0s espacgos da maleta serem preenchidos.

Profissional do Laboratério ao receber amostras do Pasteur, IAL e Genoma,
registrar em protocolo proprio que deverdo ser assinados por quem esta recebendo

aquela amostra. (Anexo Fig 2 a 5)
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Profissional do PDA coleta, registra em impresso de controle as amostras que sao
destinadas aos Protocolos de pesquisa Clinica, as amostras deverdo ficar em
geladeira para posterior retirada, pela prépria equipe médica de pesquisa, mediante
assinatura em protocolo de entrega.

Conforme solicitacdo e escala realizada pelo Enfermeiro do setor de coletas, com
carro de transporte realizar a retirada de amostras bioldgicas nas UI, diretamente
com os coletores que estao nas unidades.

Assegurar que o carro de transporte de amostras esteja limpo, guarnecido e em
ordem, contendo na primeira gaveta caixa térmica de poliuretano com termémetro
digital para transporte de amostras que necessitam refrigeracdao, na segunda
gaveta compartimentos para o acondicionamento adequado das amostras, de
maneira que todos os tubos figuem em posicao vertical, na terceira gaveta caixas
com luvas de procedimento.

Apds recolher amostras nas UI, levara imediatamente ao laboratério (solicitar
assinatura do responsavel pelo recebimento das amostras, em protocolo de entrega
de amostras bioldgicas na recepgao do Laboratério)

Higienizar as mdos (Conforme NSP-PROTOCOLO HIGIENIZACAO MAOS-2016)

Apds uso do carro de transporte, realizar limpeza concorrente (Conforme Pop Enf
035).

Manter a ordem e a limpeza da sala e dos equipamentos da sala PDA, bem como

abastecer de materiais de escritorio sempre que necessario.

7 BIOSSEGURANCA

Utilizar os EPI's de acordo com as normas de Controle de Infeccdo Hospitalar.

Descarte adequado da luva de procedimento, obedecendo as Normas de Seguranca

determinadas pela Comissdo de Controle de Infeccdo Hospitalar.

Atendimento correspondente as boas praticas de seguranca para os profissionais,

pacientes e meio ambiente, relacionados as atividades desenvolvidas e descritas no

documento.
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8 REFERENCIAS

e Manual de normas e rotinas da Coleta

e POPCOL - 002

9 CONTROLE DE REGISTROS

Realizar registro 2 vezes ao dia (manhad e tarde) no impresso de controle de
temperatura da geladeira, através de termémetro digital.

Preencher controle/protocolo de amostras que serao levadas ao Adolfo Lutz, e
ao entregar devera ser assinado por quem esta recebendo.

Preencher protocolo Pasteur, amostras sao entregues no laboratério e deve ser
assinada por quem esta recebendo amostra.

Preencher no protocolo de controle geral de amostras ndo cadastradas que sao
entregues no laboratério, e que ao serem entregues no laboratério o receptor
assina o protocolo.

Quando houver Protocolos de pesquisa, as amostras coletadas deverdao ser
registradas em protocolo especifico e assinado por equipe médica que retirar as

amostras.

10 ANEXOS

Seguem abaixo.
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Figura 01 - Controle de Temperatura
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Figura 02 - Controle Protocolos de

Figura 03 - Controle amostras entregues
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Figura 04 - Controle de amostras que sao entregues no Laboratoério e posteriormente
levadas ao IAL
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Figura 05 - Controle de amostras que sdo entregues no laboratério e posteriormente

encaminh
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